
WNIOSEK 

O WYDANIE ZEZWOLENIA NA PROWADZENIE ROBÓT W PASIE DROGOWYM 
 

 

............................................................ 
                                                                                                                                                          (miejscowość, dnia) 

WNIOSKODAWCA/INWESTOR     

Imię i nazwisko lub nazwa podmiotu gospodarczego: 

.............................................................................................. 

Adres ………………….............................…...................... 

Nr telefonu .......................................................................... 

 

PEŁNOMOCNIK (o ile został ustanowiony) 

Imię i nazwisko lub nazwa podmiotu gospodarczego: 

............................................................................................. 

Adres …………………...................................................... 

Nr telefonu ......................................................................... 

 

Wójt Gminy Spytkowice 

ul. Zamkowa 12 

34 – 116 Spytkowice 

 

Wnoszę o wydanie zezwolenia na prowadzenie robót w pasie drogowym 

1.    Cel zajęcia:  

................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................... 

2. Lokalizacja: nazwa ulicy (drogi – nr działki):  

................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................... 

3. Okres zajęcia pasa drogowego: 

rozpoczęcie: ........................................; zakończenie: .......................................;  

tj. dni: .................................................; 

4. Powierzchnia zajętego pasa drogowego w m2: 

Jezdnia do 20% szer.   : dł. ....................... m  szer..................... m pow. .......................... m2 

Jezdnia od 20% do 50% szer.  : dł. ....................... m  szer..................... m pow. .......................... m2 

Jezdnia powyżej 50% szer.  : dł. ....................... m  szer..................... m pow. .......................... m2 

Chodnik   : dł. ....................... m  szer..................... m pow. .......................... m2 

Pobocze   : dł. ....................... m  szer..................... m pow. .......................... m2 

Pozostałe elementy  

pasa drogowego   : dł. ....................... m  szer..................... m pow. .......................... m2 



 

 

5. Wykonawca zakresu rzeczowego: 

Imię i nazwisko (Nazwa): .................................................................................................................……….. 

Adres: .............................................................................................................................................................. 

Telefon: ........................................................................................................................................................... 

6. Osoba odpowiedzialna za teren budowy: 

Imię i nazwisko (Nazwa): .................................................................................................................……….. 

Adres: .............................................................................................................................................................. 

Telefon: ........................................................................................................................................................... 

 

Oświadczam, że w przypadku podania błędnych danych, względnie prowadzenia robót w miejscu innym niż wskazanym 

w decyzji, ponoszę odpowiedzialność za konsekwencje wynikłe z tego tytułu. Oświadczam, że zapoznałem się ze stawkami opłat 

i zasadami płatności za zajęcie pasa drogowego w celu prowadzenia robót w pasie drogowym. Jednocześnie przyjmuję do 

wiadomości, że za zajęcie pasa drogowego bez zezwolenia zarządcy drogi (lub bez zawarcia umowy), z przekroczeniem terminu 

zajęcia określonego w zezwoleniu zarządcy drogi (lub w umowie) bądź o powierzchni większej niż określona w zezwoleniu 

zarządcy drogi – Zarządca drogi wymierza w drodze decyzji administracyjnej, karę pieniężną w wysokości 10 – krotności opłaty 

za zajęcie pasa drogowego. 

 

 

         

 
 …………………………………………………………… 

        Podpis Wnioskodawcy/Pełnomocnika 
 
ZAŁĄCZNIKI: 
 

1. plan sytuacyjny odcinka pasa drogowego przewidzianego do zajęcia z podaniem jego wymiarów w skali 1:500 

lub 1:1000; 

2. kserokopia pozwolenia na budowę lub zgłoszenia; 

3. oświadczenie o sposobie zabezpieczenia i oznakowania robót lub projekt organizacji ruchu – w przypadku gdy 

zajęcie pasa drogowego wpływa na ruch drogowy lub ogranicza widoczność na drodze albo powoduje 

wprowadzenie zmian w istniejącej organizacji ruchu pojazdów lub pieszych; 

4. harmonogram robót (w przypadku etapowego prowadzenia robót); 

5. w przypadku ustanowienia pełnomocnika – oryginał pełnomocnictwa bądź uwierzytelniony odpis 

pełnomocnictwa, a także potwierdzenie uiszczenia opłaty skarbowej od złożonego pełnomocnictwa**.  
 

ODBIÓR DECYZJI *: 

w siedzibie Urzędu Gminy w Spytkowicach osobiście (w przypadku osób prawnych osoba 

uprawniona do reprezentowania wnioskodawcy); 
za pośrednictwem Poczty Polskiej na adres wskazany we wniosku; 
przez osobę upoważnioną pisemnie przez uprawnionego**. 

 

Podpis wnioskodawcy/pełnomocnika 

 

       
 …………………………………………….............................................................. 

 

Pouczenie: 

Do zajęcia pasa drogowego upoważnia posiadanie przez wnioskodawcę oryginału decyzji administracyjnej na zajęcie pasa 

drogowego – odbiór – najpóźniej w dniu rozpoczynającym zajęcie pasa drogowego. Zajęcie pasa drogowego bez posiadania 

decyzji skutkować będzie naliczeniem kary od dnia zajęcia do dnia odbioru decyzji tj. do dnia, w którym wnioskodawca 

posiadając decyzje może zająć pas drogowy. 
 

 
*) właściwe zaznaczyć X 

**) wymaga uiszczenia opłaty skarbowej z zastrzeżeniem części IV załącznika do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej. 



 
Klauzula informacyjna  

 

Na podstawie art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (dalej: RODO), informujemy, iż: 

 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Spytkowice. Z Administratorem 

można się kontaktować pisząc na adres Urzędu Gminy: ul. Zamkowa 12, 34-116 Spytkowice oraz       

za pomocą wiadomości e-mail pisząc na adres: gmina@spytkowice.net.pl lub telefonicznie pod  nr tel. 

33 879 18 76. 

2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych może się Pani/Pan kontaktować z Inspektorem 

Ochrony Danych pod adresem e-mail: iod@spytkowice.net.pl lub za pośrednictwem poczty 

tradycyjnej, pisząc pod adres siedziby Administratora.  

3. Dane osobowe będą przetwarzane w celu wydania decyzji i uzgodnień na lokalizację nowych 

urządzeń/przebudowę/remont istniejących w pasie drogowym obiektów lub urządzeń niezwiązanych 

z gospodarką drogową lub obsługą ruchu na podstawie ustawy z dnia 21 marca 1985 r.  o drogach 

publicznych, w związku z art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

4. Dane osobowe będą przetwarzane do czasu załatwienia sprawy dla potrzeb której te dane zostały 

zebrane, a następnie będą przechowywane przez okres wynikający z obowiązujących przepisów 

prawa, w tym przepisów archiwalnych trwający co najmniej 5 lat. 

5. Odbiorcą Pani/Pana danych będą podmioty upoważnione na mocy przepisów prawa. Pani/Pana dane 

mogą być ponadto przekazywane podmiotom przetwarzającym dane osobowe na zlecenie 

Administratora np. dostawcom usług IT i innym podmiotom przetwarzającym dane w celach 

określonych przez Administratora – przy czym takie podmioty przetwarzają dane wyłącznie na 

podstawie umowy z Administratorem.  

6. Ma Pani/Pan prawo do dostępu do treści swoich danych oraz możliwości ich sprostowania, 

ograniczenia przetwarzania oraz do przenoszenia swoich danych, a także - w przypadkach 

przewidzianych prawem - prawo do usunięcia danych oraz prawo wniesienia skargi do organu 

nadzorczego tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa – 

w przypadku, gdy przetwarzanie danych odbywa się z naruszeniem przepisów RODO. 

7. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest obowiązkiem prawnym, a ich niepodanie będzie 

wiązało się z brakiem możliwości realizacji celu, o którym mowa w punkcie 3.  

8. Ponadto informujemy, iż w związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie podlega 

Pani/Pan decyzjom, które opierają się wyłącznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym 

profilowaniu.  

9. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do organizacji międzynarodowych ani do państw 

trzecich. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

…………………….., dn. ……………….. 

 

……………………………… 

……………………………… 

……………………………… 

          (wnioskodawca) 

 

 

 

INFORMACJA 

o sposobie zabezpieczenia robót 

(w przypadku, gdy nie jest wymagany projekt czasowej organizacji ruchu) 

 

 

 

 Jako osoba/jednostka* zajmująca pas drogowy drogi gminnej nr ……………………….  

ulicy …………………………….… w miejscowości ……………………………………………………. 

dla potrzeb prowadzenia robót związanych z .……………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………….…………….…… 

informuję, że w/w roboty prowadzone będą w …………………………………………………………..…. 

………………………………………………………………………………………………….....................                                                                                  

                                                                   / wskazać zajęty element pasa drogowego/  

i zostaną zabezpieczone w sposób zapewniający bezpieczne poruszanie się osób trzecich  

w rejonie ich prowadzenia, tj. między innymi poprzez: 

………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………… 

 Ponadto nadmieniam, że odpowiadam w pełni za stan bezpieczeństwa na zajmowanym odcinku pasa 

drogowego i ponoszę pełną odpowiedzialność za szkody wobec osób trzecich mogące zaistnieć na tym 

terenie w związku z prowadzonymi robotami. 

 

 

          ……………………………….…….. 
        (czytelny podpis lub nieczytelny z pieczątką) 

 

 

 

 

 

 

 

 

* niepotrzebne skreślić 
 



 

 

 

 

ZEZWOLENIE NA PROWADZENIE ROBÓT W PASIE DROGOWYM 

 
I.  PODSTAWA PRAWNA: 

Ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 645 z późn. zm.), ustawa z dnia 14 czerwca 

1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 775 z późn. zm.), Rozporządzenie Rady Ministrów 

z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie określenia warunków udzielania zezwoleń na zajęcie pasa drogowego (Dz. U. z 2016 r., poz. 

1264 z późn. zm.), Uchwała Nr XXXV/351/22 Rady Gminy w Spytkowicach z dnia 24 maja 2022 r. w sprawie ustalenia wysokości 

stawek opłat za zajmowanie pasa drogowego dróg gminnych, dla których zarządcą jest Wójt Gminy Spytkowice. 

 

II.  MIEJSCE POBRANIA WNIOSKU: 

Dziennik podawczy Urzędu Gminy Spytkowice lub ze strony internetowej www.spytkowice.net.pl 

 

III.  MIEJSCE ZŁOŻENIA WNIOSKU: 

Dziennik podawczy Urzędu Gminy Spytkowice 

 

IV. MIEJSCE ROZPATRZENIA  SPRAWY: 

Wydział Planowania, Przygotowania i Realizacji Inwestycji – II piętro pokój nr 19; tel. (33) 879 18 20 wew. 45  

 

V. WYMAGANE DOKUMENTY: 

Do wniosku należy dołączyć: 

1. plan sytuacyjny odcinka pasa drogowego przewidzianego do zajęcia z podaniem jego wymiarów w skali 1:500 lub 1:1000; 

2. kserokopię pozwolenia na budowę lub zgłoszenia; 

3. oświadczenie o sposobie zabezpieczenia i oznakowania robót lub projekt organizacji ruchu –  w przypadku gdy zajęcie pasa     

drogowego wpływa na ruch drogowy lub ogranicza widoczność na drodze albo powoduje wprowadzenie zmian w istniejącej 

organizacji ruchu pojazdów lub pieszych; 

4. harmonogram robót (w przypadku etapowego prowadzenia robót); 

5. w razie ustanowienia pełnomocnika – oryginał pełnomocnictwa bądź uwierzytelniony odpis pełnomocnictwa, a także 

potwierdzenie uiszczenia opłaty skarbowej od złożonego pełnomocnictwa. 

 

VI.  OPŁATY: 

1.  Opłata skarbowa: zwolnienie na podstawie ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 

2142 z późn. zm.) o opłacie skarbowej – ust. 44 w kol. 4 w pkt. 8 i 9 w części III załącznika do ustawy. 

2.   Opłata skarbowa: w przypadku dołączenia do wniosku dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa lub prokury oraz   

jego odpisu, wypisu lub kopii - 17,00 zł od każdego stosunku pełnomocnictwa (prokury) - zwolnienie z opłaty skarbowej jeżeli 

pełnomocnictwo udzielane jest małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu. 

3.  Opłata za zajęcie pasa drogowego w celu prowadzenia robót. 

 

VII.  SPOSÓB  I  TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY: 

Do 30 dni, zaś sprawy szczególnie złożone do 60 dni od daty złożenia wniosku.  

 

VIII TRYB ODWOŁAWCZY: 

Od wydanej decyzji służy prawo wniesienia odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego za pośrednictwem Wójta 

Gminy Spytkowice w terminie 14 dni od daty jej otrzymania. 

 

IX. INNE INFORMACJE: 

1. Z wnioskiem o zajęcie pasa drogowego w celu prowadzenia robót może wystąpić inwestor prowadzonej inwestycji, lub w jego 

imieniu pełnomocnik (w tym przypadku do wniosku należy dołączyć pełnomocnictwo). 

2. Postępowanie administracyjne wszczyna się na wniosek strony. Uzyskanie decyzji bądź jej odmowa następuje po przedłożeniu 

w tut. Urzędzie wymaganych wraz z wnioskiem dokumentów. 

 

http://www.spytkowice.net.pl/

